DOM ZA STARIJE OSOBE KNIN
Kneza Domagoja 5
22300 KNIN
TEL. ++385 (0) 22/660-994, FAX. 660-988
Mati¢ni broj: 3085511 / OIB: 44816399887

URBROJ: 2182-10-19-25-69
Knin, 24. veljace 2025.

Na temelju ¢lanka 31. Statuta Doma za starije osobe Knin, u vezi odredaba Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 111/18 i 83/23) i Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine* broj
95/19 ), ravnateljica Doma donosi

ODLUKU
o proceduri naplate prihoda

Clanak 1.

Ova Odluka ima za cilj osigurati u€inkovit sustav nadzora naplate prihoda Doma za
starije osobe Knin (u daljnjem tekstu: Dom), a u cilju pravovremene naplate potraZivanja.

Clanak 2.

Ovom Odlukom se utvrduje procedura naplate dospjelih, a nenaplacenih prihoda Doma,
odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje nakon kojega se pokreée pojedina mjera naplate
te pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Dom ostvaruje sljedece prihode:

- prihod od placanja cijene usluge smjestaja korisnika Doma, temeljem ugovora o
pruzanju usluge smjestaja, sklopljenog s korisnicima (u daljnjem tekstu: ugovor)

- prihod temeljem rjeSenja Hrvatskog zavoda za socijalni rad, nadleznog Podru¢nog
ureda

- prihod od plaéanja usluga pripreme ruc¢ka, temeljem sklopljenog ugovora s osobama
izvan Doma o pruZanju te usluge

- prihod od naplate naknade za konzumiranje obroka radnika.

Clanak 4.

Racunovodstvo Doma redovitim i aZurnim knjiZenjem naplate prihoda Doma prati
naplatu i utvrduje otvorena potraZivanja.



S ve¢im duZnicima i onima ¢iji se dugovi odnose na dulje vremensko razdoblje (3
mjeseci i vie) potrebno je uskladiti salda, u skladu s raunovodstvenim propisima.

Clanak 5.

Utvrduje se dinamika upucivanja podsjetnika i opomena za pla¢anje, opomena pred
tuzbu te pokretanje ovrSnog postupka i to na sljedeci nacin:

1. Ukoliko na temelju dokumentacije i ra¢unovodstvene evidencije (ugovor s
korisnikom, rjeSenje Podru¢nog ureda, Nagodbe ili sporazuma Podru¢nog ureda i obveznika
uzdrzavanja, kartica korisnika, uplatnica i dr. obratuna), voditelj raunovodstva utvrdi da
placanje naknade za smjestaj korisnika temeljem ugovora nije izvrSeno u roku navedenom u
ugovoru, voditelj ra¢unovodstva ¢e u razdoblju ne duljem od 30 dana, duzniku poslati
podsjetnik za pla¢anje u roku od 15 dana od prijema podsjetnika ili ga o istom obavijestiti putem
telefona, uz sa€injenu sluZbenu biljesku.

2. Ukoliko poduzeta mjera iz tocke 1. ovoga ¢lanka ne rezultira uplatom od strane
duznika u zadanom roku, voditelj raunovodstva ¢e duzniku uputiti opomenu za placanje u
daljnjem roku od 15 dana od prijma opomene.

3. Ukoliko nakon proteka roka iz tocke 2. ovoga ¢lanka nije naplac¢en dug za koji je
poslana opomena za plaéanje, voditelj ratunovodstva ¢e duzniku poslati opomenu pred tuzbu s
pozivom na pla¢anje u roku od 15 dana od dostave opomene te ¢e u sludaju neplacanja u
zadanom roku, Dom pokrenuti ovr$ni postupak za prisilnu naplatu potraZivanja, u skladu sa
zakonom i dr. propisima.

4. Ukoliko je uz ugovor priloZena bjanko zaduZnica, kao sredstvo osiguranja plaéanja,
Dom ¢e postupiti na nacin iz tocke 1. i 2., ovoga ¢lanka, a u sludaju iz to¢ke 3. ovoga ¢lanka, u
opomeni ¢e upozoriti na namjeru aktiviranja bjanko zaduznice te ée, ukoliko dug u zadanom
roku ne bude podmiren, istu aktivirati za naplatu dospjelih, a nenaplaéenih trazbina, u skladu
sa zakonom 1 propisima.

5. U slu€aju neplacanja duga korisnika smjeStenog temeljem rjeSenja nadleZnog
Podru¢nog ureda, od strane obveznika uzdrZavanja, voditelj ratunovodstva ¢e, u suradnji sa
socijalnom radnicom, usmeno upozoriti obveznike, a po potrebi pisanim putem obavijestiti
nadlezni Podru¢ni ured, radi pokretanja ovrhe za prisilnu naplatu dospjelih nenaplacenih
potraZivanja i poduzimanja zakonskih mjera protiv obveznika uzdrZavanja navedenih u rjeSenju
Podru¢nog ureda ili potpisnika sporazuma ili nagodbe s tim Podru¢nim uredom. Uz pisanu
obavijest, Podru¢nom uredu ¢e se dostaviti dokazi nepodmirenih potraZivanja. Ukoliko dug ne
bude podmiren u roku 60 dana od dana dostavljanja obavijesti Podru¢nom uredu, osim u slu¢aju
tijeka postupka prisilne naplate, Dom ¢e postupiti u skladu s Pravilnikom o prijmu i otpustu
korisnika.

Clanak 6.

Za pripremu i pokretanje ovr$nog postupka od strane Doma, u skladu sa zakonom,
voditelj racunovodstva utvrduje knjigovodstveno stanje duZnika, prikuplja podatke o
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poslovnom rafunu ili imovinskom stanju duZnika, odnosno upit HZMO-a 0 mirovini ili
zaposlenju solidarnog/ih obveznika pla¢anja i kompletira priloge (ugovor o smjestaju/rjeSenje
Podru¢nog ureda, vjerodostojna ili ovr$na isprava, bjanko zaduZnica, ovjerena izjava
korisnika/solidarnog obveznika o placanju smjestaja, obralun kamata, podsjetnik, opomena,
opomena pred tuzbu, s povratnicom, knjigovodstvena kartica i dr.).

Clanak 7.

O poduzetim mjerama naplate potraZivanja, ako je bilo osnova za poduzimanje, voditel;
ra¢unovodstva dostavlja ravnatelju mjese¢na izvjescéa.

Clanak 8.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka o proceduri naplate prihoda,
Ur. broj: 01-205/16, od 23.06.2016.

Clanak 9.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Doma i
i objavit ¢e se na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Doma.

RAVNATELIJICA
Cecilija Tol(f i




